Gora Kalwaria, 2026.06.18

potencjaini WYKONAWCY

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr ZGK/Z0/11/2026

DOTYCZY: Swiadczenia outsourcingu ustug ewidencji kadrowo-ptacowej

PODSTAWA:

¢ Wewnetrzne regulacje zakupowe obowigzujgce w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z o. o.
w Gérze Kalwarii (patrz ponize)),

Na podstawie zapiséw JRegulaminu udzielania zamowien sektorowych Zakiadu Gospodarki Komunalnej sp.
z 0.0 w Gdrze Kalwarii , w rozumieniu definicji zamawiajacych sektorowych (art. 5 PZP) i wydatkowania srodkow publicznych p
oniZej kwot okreslonych zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy PZP"™- wprowadzonego Uchwata nr 9/2022 Zarzadu
Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. 0. w Gorze Kalwarii z dnia 31.01.2022r., zwracamy sie z
ZAPYTANIEM OFERTOWYM o ceng realizacji przedsigwziecia polegajacego na ,Swiadczeniu
outsourcingu ustug ewidencji kadrowo-ptacowej dla Zakiadu Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w
Gorze Kalwarii”

WYMAGANIA | WARUNKI

Zamawiajgcy Zaktad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Gorze Kalwarii,
ul .Sw. Antoniego 1,

0SOBA DO KONTAKTOW W SPRAWACH:

- przedmiotu zaméwienia: przedmiotu zaméwienia: Jagoda Strzelczyk E-Mail:

j.strzelczyk@zgkgk.pl
- procedury zakupowej; E-Mail: j.rowicki@zgkgk.pl

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie outsourcingu ustug ewidencji kadrowo-
Przedmiot zamowienia |ptacowe] dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Gorze Kalwarii w zakresie
opisanym w zatgczniku nr 2 do zapytania i na warunkach okreslonych w istotnych
(opis, parametry, ilos¢ itp.) postanowieniach umowy stanowigcych zafgcznik nr 3 do zapytania.

Informacje dotyczgce warunkdéw wymaganych od wykonawcow

KOMPETENCIE | UPRAWNIENIA DO . . e s N .
PROWADZENIA OKRESLONEJ Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze ;

DZIALALNOSCI  ZAWODOWE. e posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
e  brak w stosunku do niego prawomocnych wyrokow sadu za przestepstwa




przeciwko wiarygodnosci dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu,
obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za przestepstwa skarbowe
i przestepstwa wymienione w rozdziale 9 ustawy o rachunkowosci.

ZDOLNOSCI TECHNICINE LUB
ZAWODOWE

Wykonawca ma wykazac, ze;

1.  w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonat
ustugi bedace przedmiotem zapytania ofertowego , wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te dostawy
lub ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie;

Zamawiajacy, w przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sg $wiadczenia okresowe i ciagte,
dopuszcza nie tylko zaméwienia wykonane (tj. zakoriczone), ale réwniez wykonywane. W takim
przypadku Wykonawca musi wykazac nalezyte zrealizowanie kazdej z ustug o wymaganej minimalnej
wartoéci na dzien sktadania ofert.

2. posiada znajomos$é programu 2SI firmy Unisoft Sp. z 0.0.,

3. posiada doswiadczenie w obstudze podmiotéw zatrudniajacych min. 20
pracownikow w okresie ostatnich 5 lat - min.2,

4. posiada doéwiadczenie w obstudze podmiotéw zatrudniajacych pracownikéw
pracujgcych w systemie zmianowym w okresie ostatnich 5 lat - min.2

wraz z zatgczeniem do wykazu dokumentdw potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie,
zgodnie z trescig zalgcznika nr 5 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Dowadami, o kidrych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kiérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczei okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakierze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentdw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
éwiadczefi okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bad? inne dokumenly potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr).

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na okres karzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - zatgcznik Nr 7

SPELNIANIE PRZEZ OFEROWANE
DOSTAWY, USEUGI LUB ROBOTY
BUDOWLANE WYMAGAN OKRESLONYCH
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Wymagane jest ztozenie OSWIADCZENIA o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w dokumentacji przetargowej ZO - Oswiadczenia -
zatgcznik nr 4

SYTUACJA EKONOMICZNA LUB
FINANSOWA

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
dokumenty [POLISA] potwierdzajagce, Ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sume co najmniej 150.000,00 zt (stownie ztotych: sto
pieédziesiat tysiecy 00/100).

| BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1) ODPISU Z WEASCIWEGO REJESTRU lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pki 1 ustawy pzp;

2) wypetniony - zafgcznik nr 4 wzér oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia.

Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca przyjmuje do wykonania obowigzki , ktére obejmujg m.in. ;

o przejecie dokumentacji biezgcej, naliczanie wynagrodzen ;

¢ wykonywanie innych czynnoéci na podstawie dyspozycji Zleceniodawcy.
Zakres tych czynnosci oraz wynagrodzenie bedg ustalane pomiedzy
Zleceniodawcg i Zleceniobiorcg. Zleceniobiorca z waznych powoddéw moze
odméwié przyjecia dodatkowego zlecenia. Jezeli dla prawidtowego wykonania
niniejszej umowy konieczna okaze sie weryfikacja, uzupetnienie lub korekta
ewidencji ksiegowej, ptacowej lub podatkowej za lata wczesniejsze,
dodatkowe zlecenie moze dotyczyé w szczegdlnosci dokonania tych




czynnosci.

e szczegGtowy zakres zadan objetych zleceniem wyspecyfikowano w Zatgczniku
Nr 1 do postanowie’t Umowy.

Kryteria oceny ofert

Termin realizacji
Zamowienia

(okres, data)

Istotne warunki
Zamowienia:
(np. termin ptatnosci, forma ptatnosci)

Dokumenty, certyfikaty

(np.CE, inne wymagane przepisami}

Sposob ztoZenia oferty
{miejsce, termin, forma: e-mail, fax,
osobiscie, telefonicznie)

1.CENA-80%
2. ILOSC referencji w obstudze podmiotéw o obrotach rocznych min. 1 mln w skali roku
w okresie ostatnich 5 lat - max. 20% , przy czym jedna referencja oznacza 5 p.p.

okres obowigzywania umowy 24 m-ce , od dnia 01.07.2026 r

1. TERMIN PLATNOSCI - 14 dni

2. Zaptata z tytutu wykonanej dostawy/ustugi nastapi w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przy czym za dzien zaptaty
uwaza sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego. W przypadku,
gdy dziefi zaptaty przypada na dzief ustawowo wolny od pracy, ptatnos¢ nastapi w
nastepnym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy , aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego uwzgledniajgcg warunki i zapisy okreslone w zatgczniku
nr 3 do zapytania ofertowego.

11 OFERTA - [wypetniony formularz ZAY ACZNIK Nr 1 do zapytania w zatzczeniuf,

2] AKTUALNY ODPIS lub wydruk komputerowy aktualnych informacji odpowiadajacy
odpisowi aktualnemu z wtasciwego rejestru albo wydruk z systemu komputerowego
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

3] upowaznienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania w szczegolnoéci: koncesji lub zezwoler ;

4] ZAEACZNIK Nr 5 - wypetniony druk WYKAZ UStUG,

5] ZALACZNIK Nr 4 - wypetniony druk ,0SWIADCZENIE WYKONAWCY”

6) ZAEACZNIK Nr 7 - wypetniony druk ,ZOBOWIAZANIE do oddania do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia -
druk w zataczeniu,

7] UMOWE regqulujaca wspotprace Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia, zawierajaca w szczegélnosci nastepujace postanowienia:

a) sposob wspétdziatania w wykonywaniu zaméwienia,

b) wskazanie zawigzania konsorcjum, co najmniej na czas nie krétszy, niz
czas trwania umowy,

¢) zakres przedmiotu zamdwienia powierzony do wykonania kazdemu z nich,

d) zapis dotyczacy solidarnej odpowiedzialnosci w zakresie realizowanego
zamoéwienia,

8) optacone POLISY, a w przypadku ich braku inne dokumenty potwierdzajace, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie
prowadzone] dziatalnoéci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.06.2026 r., na adres e-mail; biuro@zgkgk.pl na drukach
stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania
ofertowego

zatacznik nr 1 Formularz oferty

zatacznik nr 2 Opis przedmiotu zaméwienia
zatgcznik nr 3 Istotne postanowienia umowy
zatacznik nr 4 Oséwiadczenie Wykonawcy

zataeznik nr 5 Wykaz Ustug

zatgcznik nr 6 KLAUZULA RODO

zatgcznik nr 7 ZOBOWIAZANIE do oddania do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia

Informacja dotyczaca

Niniejsze ogtoszenie umieszczone zostanie na stronie www.zakgk.pl;




umieszczenia
ogloszenia:

UWAGA; Kemplet zatacznikdw do zapytania oferfowego mozna bedzie pobrac ze strony
lub w administracji ZGK Gdra Kalwaria, ul .Sw. Antoniego 1, 05-530 Gdra Kalwaria.

12.0gloszenie wynikdw:

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktéra zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium/a.

2. Zamawiajacy niezwtocznie zleci wykonanie dostawy/ustugi wybranemu Wykonawcy.
0 wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi
Wykonawcow drogg elektroniczna.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

podpis osoby merytorycznie uprawnionef




