ZAEACZNIK NR3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO pn.:

Justuga prowadzenia rozliczen ptac oraz reprezentowanie Spotki wobec organu podatkowego, ZUS i GUS”

Nr Sprawy ZGK/Z0/11/2026

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku rozstrzygniecia ZAPYTANIA OFERTOWEGO Nr sprawy ZGK/Z0/11/2026

Uwaga,

Zleceniodawca=Zamawiajacy
Zleceniobiorca = Wykonawca

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie, ktérego
przedmiotem jest Swiadczenie na rzecz Zleceniodawcy ustugi prowadzenia rozliczen
ptac oraz reprezentowanie Spotki wobec organu podatkowego, ZUS i GUS wraz z
uprawnieniem do podpisywania w imieniu Spotki deklaracji i informacji
podatkowych, deklaracji i korespondencji zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi
i zdrowotnym, a takze sprawozdan statystycznych z zakresu bedacego przedmiotem
niniejszej umowy, przy czym do realizacji tych zadan udzielone bedy odrebne
petnomocnictwa.

Szczegotowy zakres zadan objetych zleceniem wyspecyfikowano w Zatgczniku Nr 1
do niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przedmiot niniejszej Umowy bedzie wykonywaé przy
udziale pracownikéw zatrudnionych na podstawie umoéw o prace. Zleceniobiorca
ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania swych pracownikow jak za
wtasne.

Do obowigzkdw Spotki nalezy w szczegdlnosci przekazywanie dokumentacji
zrodtowej.

Dokumentacja, o ktorej mowa w pkt. 4 przekazywana bedzie na adres mailowy
Zleceniobiorcy.

Strony zgodnie ustalajg, ze dokumentacja ptacowa przechowywana bedzie w
miejscu prowadzenia dziatalnosci przez Zleceniobiorce.

Ustala sie terminy realizacji poszczegdlnych zadan Zleceniobiorcy wynikajacych z
niniejszej umowy zgodne z ogdlnie obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego i
bilansowego oraz z innymi wtasciwymi przepisami, na podstawie ktorych
wykonywany bedzie przedmiot umowy, a takze z poleceniami Zleceniodawcy.

Za prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy okreslonego w pkt 1, Zleceniobiorcy
przystuguje wynagrodzenie miesieczne W  WysokoSCi ... 2t nNetto
(Y2 {0144 1) I

Umowa nie przewiduje dodatkowego wynagrodzenia za przejecie obstugi ksiegowo -

ptacowej wraz z ewentualng obstugg audytu, ktore sa traktowane jako czynnosci
objete miesiecznym wynagrodzeniem, o ktdrym mowa w pkt 8 niniejszej Umowy.
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Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt 8 powigkszane bedzie o nalezny podatek od
towardw i ustug. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego $wiadczenia ustugi przez Zleceniobiorce w ciggu 14 dni od dnia
przekazania Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury za wykonang ustuge.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze faktura bedzie wystawiona i odbierana za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Za dzien dorgczenia faktury uznaje sie dzien przydzielenia jej
numeru w KSeF.

W przypadku awarii KSeF, faktura bedzie tymczasowo przesytana w formie
elektronicznej (PDF) za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail
Zleceniodawcy _do czasu uzyskania dostepu do KSeF. Za dzien doreczenia
faktury uznaje sie faktyczny dzien odebrania tej faktury przez Zleceniodawce
potwierdzony w sposdb automatyczny w momencie wptywu wiadomosci na skrzynke
poczty elektronicznej albo dzien przydzielenia jej numeru w KSeF, w zaleznosci,
ktore z tych zdarzen nastapito wczesniej;

W przypadku niedostepnosci KSeF za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru w KSeF. Przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumiec
zarowno niedostepnosé, o ktorej stanowi przepis art. 106ne ust 4 ustawy o podatku
od towardw i ustug, a takze tryb offline24, o ktorym stanowig przepisy art. 106nda
ust. 1i 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy i szkody powstate na skutek
niestarannosci Zleceniodawcy polegajacej na udostepnieniu dokumentacji wadliwej,
w tym niekompletnej lub w terminach niezgodnych 2z ustalonymi oraz
nieprzekazywaniu naleznosci podatkowych w obowigzujgcych terminach.
Zleceniobiorca ponosi natomiast petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody
powstate po stronie Zleceniodawcy z powodu niewtasciwego prowadzenia
rachunkowosci, nieprawidtowo naliczonych kwot podatkdw i nieterminowo
przekazanych deklaracji i informacji podatkowych; Zleceniobiorca odpowiada nadto
wobec Zleceniodawcy za zniszczenie lub utrate dokumentow przekazanych przez
Zleceniodawce.

W przypadku opodznienia Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu Umowy wzgledem
termindw wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
wewnetrznych regulacji Zleceniodawcy lub niniejszej umowy, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowa w wysokosci:

e 500,00 zt (stownie: piecset ztotych) za kazdy dzien zwtoki w przygotowaniu
listy ptac oraz deklaracji podatkowych, przy czym za terminowe
przygotowanie listy ptac uznaje sie jej przekazanie Zleceniodawcy nie pozniej
niz na 2 dni robocze przed ostatecznym terminem wyptaty wynagrodzen,

e 250,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesiat ztotych) za kazdy dzien zwtoki w
przygotowaniu pozostatych dokumentow objetych przedmiotem umowy,

przy czym taczna wysokosc naliczonych kar umownych nie moze by¢ wyzsza niz 25
% tacznego wynagrodzenia netto naleznego Zleceniobiorcy z tytutu wykonania
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niniejszej umowy ustalonego zgodnie z pkt 8 niniejszej umowy. Kazdorazowo
naliczona kara umowna bedzie ptatna przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania o jej zaptate.

Zleceniobiorca zobowigzuje sig zachowac w tajemnicy fakty i informacje, z ktorymi
zapoznat sie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. Obowigzek zachowania
tajemnicy nie jest ograniczony w czasie, obowigzywac bedzie takze po rozwigzaniu
umowy. Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji udostepnianych
organom Panstwa na podstawie przepisow ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w zakresie
okreslonym t3 ustawa.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
Wittt sy, @ UD@ZPi€CZENIE t0 Obejmuje swym zakresem takze
odpowiedzialnos¢ z tytutu obstugi ptacowej. Kopia przedmiotowej polisy
ubezpieczeniowej stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszej Umowy. Jednoczesnie
Zleceniobiorca zobowigzuje sie utrzymywac posiadanie polisy na warunkach
rownych lub lepszych aktualnie posiadanej polisie ubezpieczeniowej przez caty
okres trwania przedmiotowej Umowy.

Umowe zawarto na czas okreslony na okres 24 miesigcy poczawszy od dnia
.r.z prawem do jej wypowiedzenia przez kazdg ze Stron za 2-miesiecznym
okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Z chwilg rozwigzania niniejszej umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy
petna dokumentacje sporzadzong na podstawie niniejszej umowy nie pozniej niz w
terminie jednego dnia roboczego od dnia jej rozwigzania. Przekazanie nastapi na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez Strony Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz oswiadczenia prowadzace do jej
rozwigzania lub wygasnigcia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony wskazujg osoby do kontaktu w przedmiocie wykonania Umowy:
Zleceniodawca - [...........]

Zleceniobiorca - [..........]

Umowe sporzadzono w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 - zakres zadan objetych zleceniem
2. Zatacznik Nr 2 - Kopia polisy ubezpieczeniowej Zleceniobiorcy



